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1/ Rentrer dans le cloud :

I-1 Nvivo est déja ouvert

- Si le projet CoMeSCov est ouvert sur votre ordinateur, enregistrer votre projet puis fermer le projet nVivo

(Menu Fichier / Fermer ou 8/command + W)
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Il faut ensuite penser a sélectionner le bon compte utilisateur

(QSR en génére parfois plusieurs deux : I'un pour 'achat des licences, 'autre pour le cloud! Et ces deux

& Mvivo 070 0 Edition Accuell [mporter Créer Explorer  Partager

Modu

Mouveau projet XN
Do un projet.. HO
Ounrie un lichier rdcent | 2

Compresser lo projet_

Former
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Research institube 1

+ Research institute f_.

Girer les comptes
Décannexion

comptes portent alors le méme nom,
conséquence du systeme de facturation: par
exemple ici Research Institute for Development).

Il faut sélectionner le second compte utilisateur
dans la liste (si le cloud a été commandé apres les
licences:

Aller dans le Menu Fichier ; sélectionner utilisateur
(derniere ligne) :qui ouvre un menu déroulant et
sélectionner le deuxiéme "research institute..."

Il faut ensuite ouvrir le cloud nVivo : Dans la barre
des Menu de nVivo®; aller dans Modules |
collaboration Cloud
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Il est fréquent que malgré cette manipulation préliminaire, vous obteniez cette configuration :

Fichier = Edition Accueil Importer Créer Explorer Partager Modules Disposition Affichage Fenétre Alde Lo )
Nouveau projet £ FonctionnementCloudNvivo210113.docx
Ouvrir un projet... 3 Publipostage Révision Affichage Zotero
Quvrir un fichier récent QIE
A8 E = Lt ﬂ AaBbCcDdEe AaBbCcDdEe 1. AaBbC AaBbCeDe a6 1t AaE
I | S it S R —E t=. & Hdl> Normal sans interligne Titre 1 Titre 3 Titre 4 Titre
w l_ & r & 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18

PROJETS

=+ Créer un nouveau projet

ojet (créer une copie)
*P X nentez avec un exemple

=2 NVIVO COLLABORATION CLOUD :

= 's de projets &)
Ie d'exemples de projets...

Collaboration Cloud est un module que vous pouvez ajouter &

fiom —=oem S2e--l-mnar davantage la puissance de recherche au

P Marc Egrot
. e px
louis.arreghini@ird.... ic...rojetPrincipal210209
in Cloud, travailler ensemble sur des projets

Sélectionner un compte

infant. Vous pouvez réunir les personnes px
sc...NvivoFMV21-210209

urnir des résultats de recherche fiables, quel
\ \ Gérer les compte lles travaillent dans le monde. Partagez o
7 Déconr I iment les données, I'expertise et les analyses s¢...ESCOVProjPrineV17

avec Collaboration Cloud.
” DX

s 5 ; : . sc...[ComescovME210121
Réunissez votre éguipe deés maintenant et essayez gratuitement / i

le produit.
R Quvrir

Commencez a collaborer dés maintenant F—r

Y Cetutorielestmisa-disoositionselondestermes-delalicenceCreative-Commons Attribution—Partage-dansJes-mémes.

... avec effectivement une fenétre surgissante intitulée NVIVO COLLABORATION CLOUD.

Surtout ne cliquez pas sur « commencez a collaborer dés maintenant, ; ce qui vous emmeénerait sur une page
deQSR:

https://gsrinternational.com/nvivo-qualitative-data-analysis-software/about/nvivo/modules/collaboration

... sans aucun intérét.

Fermez cette fenétre en cliquant sur la petite croix en haut a droite (en haut a droite de NVIVO
COLLABORATION CLOUD). Reprenez la procédure, jusqu’a atteindre I"objectif (sélectionner le compte qui
vous donne accés a votre cloud).

Aussi incroyable que cela puisse paraitre, il est parfois nécessaire de recommencer cing a six fois la
manipulation pour y arriver (que le projet Nvivo® soit ouvert ou pas).

® @ Ce tutoriel est mis a disposition selon les termes de la licence Creative Commons
Attribution - Partage dans les mémes conditions ( / 4.0 International (CC BY-SA 4.0) 2
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I-2 / Nvivo est fermé
Autre possibilité pour aller sur le cloud si Nvivo® n’est pas encore ouvert sur votre ordinateur :

a/ Ouvrir Nvivo®
b/ Sur la fenétre d’accueil de Nvivo®, cliquez sur le bouton en bas a gauche dans la colonne de droite
intitulé collaboration cloud

=+ Créer un nouveau projet

g Exemple de projet (créer une copie)

Exp & esvpdrimenier #vec U exerTple

® Plus d'exemples de projets c

Partiadins t garmems apiciahis da prciets

Retease 101

(® COMESCOVVILrvax
§ .. scenBrojutPrincpal

COMESCOV.nvpx

En ﬂmirpllﬂ surl n de NVive = DngkiopComesc., ascovPrja tPrncpal

! L = us alder & commencer &

utiliser NViva COMESCOV.nvDx
[Daskbop/Comesc...nsiComescovhEV10

Consulter les réssources d'assElance

ESCOV.nvpx

CRsktop/Comesc. jonsiComescovFEVE

B Afficher catte fendtre au lancement de Nyba Bon Cioud Dot it

¢/ Si vous avez antérieurement ouvert le cloud, c’est le bon utilisateur qui sera sélectionné et la
fenétre du cloud s’ouvrira. Sinon, ¢a bloquera I'ouverture du cloud.

d/ Sile cloud ne s’ouvre pas, fermer le fenétre d’accueil en cliquant dans le croix en haut a gauche.

4+ Créer un nouveau projet

& Exemple de projet (créer une copie)

Expioder &1 s Imanag &bt of bl

® Plus d'exemples de projets o

S R Parces 0T [a gamme d'eiemeies de projats
venue dans NVivo = o

Febeatn 1.3

COMESCOVVT.mepx

ICI

% COMESCOV.nvpx
En savoir plus sur Putilisation de NVivo ~fDesktap/Comesc...escovProjetPrincipal
Acchder aux réssources powr vous alder & commencer &

utiiser NVivg (® COMESCOV.AvEX
~Desktap/Comasc..ns/ComattovMEV10

Consulter les ressources d'assistance

R ot los Qusstions # COMESCOM.nvox
=Deskiop/Comasc_tons/ComescovFEVE
B Aificher corte fendire su Bncemant de NViva Cobiatmyration Cloud Doerie

e/ Et recommencer la procédure I-1 en sélectionnant le bon utilisateur et puis en allant dans le Menu
module / collaboration cloud

® @ Ce tutoriel est mis a disposition selon les termes de la licence Creative Commons
Attribution - Partage dans les mémes conditions ( / 4.0 International (CC BY-SA 4.0) 3
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11/ Se servir du cloud :

11-1 Pidentification

C Magnani, K Sams, M Egrot

Quelle que soit la procédure, il est possible que vous arriviez sur une fenétre d’identification :

\VIVO

Emall

Cont have an account? Sign up

s NVIVO

Ermail Votre e-mail de connexian F

Passwornd

Forgat your passwaord? Click herp

Dot have an account? Sign up

Vous saisissez identifiant et mot de passe de votre compte MyNvivo

Si vous avez déja ouvert le cloud récemment sans avoir éteint votre ordinateur, ou arréter de travailler
longtemps, il est possible que cette étape d’identification vous soit épargnée (session toujours en cours).

11-2 I’acces au cloud

La fenétre d’accés du cloud collaboratif de NVivo ressemble a ¢a:

UTILEATELRE ESPACES DI TRAVAR

€% ESPACES DE TRAVAIL

Espace da Eravall Pregat Mg riske

0O comisc G COoMIC Girant deapac

@

oo [ ] Colaboratien Chaud

vie: (Y v i it s ey e

e 1 P8 ]

M oou oA (R Acte C}

Sur ce cloud, nous sommes huit utilisateurs, 5 pour I'instant étant gérants d’espaces

® @ Ce tutoriel est mis a disposition selon les termes de la licence Creative Commons
Attribution - Partage dans les mémes conditions ( / 4.0 International (CC BY-SA 4.0) 4
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11-3 Ouvrir ’'espace de travail

CMagnani, K Sams, M Egrot

Pour travailler dans le cloud, vous devez ouvrir I’espace de travail COMESCOV : cliquer sur « COMESCOV »

dans la colonne « Espace de travail »
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Vous arriverez sur la
fenétre suivante, et
si vous cliquez sur le
bouton «tous les
utilisateurs, vous
verrez’ensemble de
I’équipe ayant acces
au cloud.

Dans la colonne de
gauche, vous allez
pouvoir accéder aux
différents outils que
vous offre le cloud.

La croix en haut
vous permet de
retourner sur la
fenétre d’accueil
(pas tres utile).
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11-4 Accéder a I’historique des versions

Pour commencer a travailler, il va falloir charger la derniére version du projet principal qui le projet NVivo
collectif et collaboratif sur lequel les gérants du cloud vont régulierement fusionner avec les versions des
collaborateurs.

Pour télécharger la derniére version du projet principal vous allez cliquer sur I'icone « versions » dans la barre
latérale droite.

Attention : les numéros de versions pour chaque collaborateur et les numéros de version pour le projet
principal ne sont pas les mémes et c’est normal : cf. infra pour comprendre.

B 8 N Dol e by B

A e

e Pt b

S —

AOTL alB0SRFLTHISLTE DPD L + = remEwEY

Le clic sur le bouton « versions » ouvre une fenétre surgissante au-dessus de la précédente. Dans la fenétre ci-
dessus, il s’agit de 'historique des versions visible par un collaborateur qui n’est pas gérant de I’espace de travail.
[l n’a pas le choix de son historique. Depuis cette fenétre, vous devrez télécharger la derniére version du projet
principal.

.. Cofabicrsan Claud Par contre, si vous étes
gérant d’espace de travail
alors, vous avez accés a

'ensemble des
. E— historiques de tous les
Prodet = P collaborateurs et
S | Phistorique du projet
i3 & Ml W R I principal. Vous avez alors
! plusieurs options
via & Encoun Gt X d’affichage de I’'historique
VA0 o o o e G B Sk des versions dans
e N «Afficher  I’historique
b K @ des versions pour » avec
Wi & Encours o oed i au minimum:
0 LRI g o iy Projet de Prénom Nom
el (fichier  de projet
vas st | principal)
S Projet de Prénom Nom
e & (version du
AP bme bey el aines o

| collaborateur)

Télécharger la derniere
version distribuée par le gérant d'espace de travail en choisissant « Projet de Prénom Nom (fichier de projet
principal) » et en cliquant I'icdne télécharger |.

® @ Ce tutoriel est mis a disposition selon les termes de la licence Creative Commons
Attribution - Partage dans les mémes conditions ( / 4.0 International (CC BY-SA 4.0) 6
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ATTENTION DE BIEN TELECHARGER LA DERNIERE VERSION DU PROJET PRINCIPAL

Les deux captures d’écran ci-dessous montrent pour un méme utilisateur gérant de I’espace de travail la liste
des versions en tant que collaborateur et la liste des versions du projet principal. Le collaborateurici en est a
sa 17°™ version (V17) alors que le projet principal n’en est qu’a sa 13°™ version (V13). Notez que dans
I’affichage « fichier de projet principal », le numéro de version correspond a la version apparaissant en arriére-

plan sur la fenétre du projet dans la colonne « Projet Principal » (dans I’exemple ici V13)

Biai Actizen
& Cnooun w o =
B (LT o e Carinins e B [resen 9ol O
-
(5ol o b il Pl B P B D[V, clargd g T " ¥
A et suamsataires by & Enowers o el By
B Sk, D s e st 1 g T O Encemi Dol
[ Ty
gy b e | 3 sy & tromn L

Wy e

LR EREL C T e o e
Py 3. e B s e e

APt b sl v

I'_’,I W E |00, Dt vl e ey Ryl
Ol SR Praterh i Sl WRCEN TR g e Pl B |
Attt Lt s maadres, 1 & -
ey AP e e

W an (LB, Enet g e K |

11-5 Télécharger et enregistrer la derniére version du projet principal

Lorsque vous amener le curseur sur 'icone télécharger, I'infos « télécharger cette version » apparaft dans une
vignette sur fond noir. Cliquez pour télécharger : surgit alors une fenétre visualisant votre disque local

Dot - O

AT

W A gl g P vy |

A e e ¢

Enregistrer le projet COMESCOV.nvpx (ATTENTION : ne pas changer de nom de fichier !) dans un dossier sur
votre disque local... (pas dans notre serveur partagé AEC2 fourni par ’OSU-Pythéas). Vous pouvez (ou pas!)
écraser sans probléme le fichier précédent COMESCOV.nvpx (le cloud de NVivo vous permet de
retélécharger toutes vos versions antérieures) SAUF SI VOUS N’AVEZ PAS ENCORE PARTAGER VOTRE
TRAVAIL RECENT.

ATTENTION : le cloud NVivo ne tolére pas de changement de nom de fichier... On ne pourra travailler
qu'avec des fichiers ayant toujours comme nom COMESCOV.nvpx --> DONC : Si vous voulez garder plusieurs

® @ Ce tutoriel est mis a disposition selon les termes de la licence Creative Commons
Attribution - Partage dans les mémes conditions ( / 4.0 International (CC BY-SA 4.0) 7
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versions, vu que nous ne pouvons pas changer le nom du fichier, il vous faudra créer un dossier par version
et par collaborateur si vous voulez étre certain(e) de ne pas écraser le travail des colleégues !

Mais pour un gérant d’espace de travail, votre dossier sur disque local pourrait bien ressembler a ca! Avecle
danger de vous y perdre !

Comesgod

= =N B oA W] =
Erdsendation Growmper  Action Parlager Togs
Mam Date de madihcabion Tallle Typs

v ComescovPropsiPrincipal ugourd il & 11:36 Dossior
o COMESCOV.Avpx siourd bl & 11 &
o COMESCOVY, rrip auienare vl & 11:35 56 M
o COMESCOVDIs nvps i ek 2 165 & Mo Wiy
- Ancignresersons
L, ComascavMEVID
o COMESCOV.Invpx B o
¥ ComsgeavFEYE
o COMESCOV.Mvpa
¥ Comesoavii el 5020
o COMESCOV.nvpx
v Comesoovis . 1
o COMESCOVME. wps t6 ectabrm P00 4 16-51 A0 ks  NVIve Project
o COMESCOV.nvpa ¥h octobre 2020 & 1528 2,9 W Vi
¥ ComescaviPVTME #5 octobre 2030 & 16-1F X
o COMESCOV.nvpx 1 hehre 2030 & 1516
¥ ComescaviPVEES 16 et i 5
o COMESCOV Avps
v ComesooviPya 6 cotobre 2020 5 14224 Dol

o COMESCOV.nvpx
¥ ComascavHPyE 13 octabre 15:E8
o COMESCOV.Avpx o Vi
Projet Princioal nowemt h 1530 6,4 M TaxIEdit

o COMESCOV.nvpx
¥ Progat CM

o COMESCOV.nvpx B o
v [ Projst KS Br

o COMESCOV.nvEx & novembre 2020 & 1521 &4 Ma  NVivo Project

1/ Travailler sur le projet Nvivo collectif

llI-1/ Ouvrir et travailler sur le projet COMESCOV.nvpx

Flarm®s sher
L -
wi
i
i
w
uy
u|
W
L
wl
i
i
i
i
B Commenisies - " o+ il
Enseminles } ] ke v LTS v w
v uy
™
L
L
L
i
i
i
w
w
w
g
T
ru
L
o s i |

Qu’importe pour Iinstant... Vous venez de télécharger la derniere version du projet principal (ici la V13 de
COMESCOV). Vous l'enregistrez sur votre disque et vous 'ouvrez. La V13 de COMESCOV.nvpx devrait
ressembler a ca (si vous ouvrez les codes).

@ @ Ce tutoriel est mis a disposition selon les termes de la licence Creative Commons
Attribution - Partage dans les mémes conditions ( / 4.0 International (CC BY-SA 4.0) 8
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Une fois le projet principal ouvert, vous pouvez y travailler et sauvegardez vos apports. Mais ces
enregistrements n’enregistrent vos apports que sur votre projet COMESCOV.nvpx déposé sur votre disque
local. A ce stade vous ne partagez aucune de vos avancées.

Vous pouvez charger votre travail sur le cloud NVivo sans pour autant le partager (le distribuer). Dans votre
historique de «versions du collaborateur » , la numérotation de votre version personnelle va progresser
méme si le projet principal n’est pas mis a jour.

A intervalle régulier (a chaque occasion de travail ?, chaque jour ? Une fois par semaine ?), vous allez donc
charger votre derniére version du projet COMESCOV.nvpx sur le cloud.

llI-2/ charger votre derniére version du projet COMESCOV.nvpx

Allez sur le barre latérale, cliquez sur le bouton "Charger". Dans la case Fichier, cliquez sur parcourir et
sélectionner votre derniére version du projet COMESCOV.nvpx

Uniquement pour les gérants d'espaces, dans la case « Type de téléchargement », veillez a bien choisir (sous
réserve encore) mise a jour de la version du projet collaborateur (ou mise a jour du projet principal) selon ce
que vous voulez faire.

TRES IMPORTANT : dans la case intitulée «relevé » veuillez a vraiment bien préciser la version du projet
principal sur laquelle vous avez travaillé (par exemple la V 13), vos initiales (KS pour Kelley Sams par exemple)
et la date de la révision dans le format jour/mois/année : JJJMM/AAAA. Par exemple ici, la mention: V13
retravaillée par KS le JJJMM/AAAA.

Important aussi, dans la case intitulée « description, » décrivez sommairement vos principaux inputs :

Par exemple : Ajout de trois entretiens (Loic, Albert et Moussa) ; Ajout de X documents ; Ajout de
codes pour |'encodage (rites funéraires, résilience, bénévolat), etc...

Alafin, cliquer sur Charger

. et Collaboration Cloud vous informe en haut et a droite que votre nouvelle version est chargée
sur le cloud.

l11-3/ Préparer la fusion de votre travail dans le projet principal

Sortir de la colonne "versions" et sur la ligne correspondant a votre nom d’utilisateur, cliquez sur 'icéne v
juste sur le c6té gauche de « en cours » dans le colonne Etat.

[T — Fodds Probei priasipsi [ Fre—

. B ey Egrod i) ¥ia & [Frome = & =5
-0
nmer CM Cartosta Magasni P w— = Wi {3 Enosan g = i'ﬂ
: CA Chises Aifri b K via & tnomn G =
o) - i
e
PN Firmsiniex JP— x Vi3 @ Inomr G
B i 5 - & Encor 2 5 2n
P haromcabiisll = Colseas E via & Erime DL B
KE ey haww Sl i . Wi & Enome P = do
Bt e s o . “ta & Fnome DS
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Vous obtiendrez un menu déroulant dans lequel vous choisirez I’option « Prét a fusionner »

Callabaiation Choud

—

COMESCOV
e m Gl Frmpacndeirrsturiouenest || o s ity
Mom dutilissteur Rile Profet principal Lt Actions
ME Marc Egrot (mail Coiliston s = L E] & o =
Frat 5 hoisnssr
€M Cariotta Magranl £ oiintor o 3 Vil @ Frotpnit pourla G ad -'.G
funion. Le
€A Chisra Alfieri Colaborstess ¥ viz 5 | | EE -
proul: ik i T
de fnrwelie veviion
F& Firmen Krs Coilaborwmer i V13 i) [_‘l} ....,: ‘h
Fratbnrind
FB Fline Besuvisux ol et = W13 [0] Verroul, Le 'T-l '{ .‘E
collaloranma na
FM Francesca Mininel [REme—— ® Vi3 iy et peichge Q=L B
de nouwele verlon
KS Koy Sama Coilatorsteor " Vi3 @& Encouns e "1:
Sk Sandrine Mussa Collazormecr o Vi3 & Encours o 2

Lorsque vous aurez cliqué sur I'option «prét a fusionner» vous verrez apparaitre la mention «prét a
fusionner » a la place de « en cours » sous la forme suivante :

B Prétafusionners a

Callsbaiation Choud

-

COMESCONV

e m Gl fospocn de el urvepsement S
Hom dutllisateur Rile Projet princigal izt Actions.
ME Marc Fgrat (mall r—— " LR E] B Pkt biuioners 3 -f
€M Carlotta Magrand Colaterueor ® Vi3 @ Entours L o
CA Chiara Alfieri Collatorstecr ® Viz @ Encours 0 el Jn
FK FirminKra Coltatorsmr ® viz & Encours g =L M
FE| Flonr Bamrvirux Colluboranet = Vi3 @& Encours o M
FM Francesca Mininel Coilubor aear ® LGE] & Encouns o of 0
KS EpdleySams Eollaborstea " Wik & Encoun $ "{ .-'g
SM Saeddrine Musso Collsboratecr ® V13 & Encours o oef

Ensuite, il faut fermer et ré-ouvrir le cloud pour que les gérants voient que la case « prét a fusionner » a été
cochée par utilisateur.

® @ Ce tutoriel est mis a disposition selon les termes de la licence Creative Commons
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111/ Fusionner les contributions de différents membres (pour les gérants d’espace).

IlI-1/ Effectuer la fusion.

Pour les gérants de I'espace, de maniéere réguliere (une fois par jour 2, une fois par semaine ? tous les vendredi
aprés-midi? a la demande ? a voir ensemble !!!), il faut fusionner toutes les versions des collaborateurs et
redistribuer une nouvelle version du projet principal.

1) Aller sur I'écran principal --> action: télécharger pour chaque collaborateur qui a fait des changements (et
qui a donc marqué "prét a fusionner". (NB: il faut avoir créé sur son ordinateur des dossiers pour chaque
collaborateur [et chaque version ?] qu'on va télécharger, sinon les gérants risquent de toutes les écraser car
les fichiers chargés auront tous le méme nom !!)

2) Aller dans "versions" | télécharger le projet principal (méme chose : avoir un dossier sur le disque local de
['ordinateur un dossier "projet principal")

3) Ouvrir le projet principal sur son disque local, puis a partir de la aller sur ’onglet onglet "importer" : cliquer
projet > choisir projet du collaborateur que I’on veut importer. Enregistrer aprés chaque import. On ne peut
importer qu’un seul projet a la fois. --> cliquer sur « import » -->... et faire cela pour chaque collaborateur qui
a chargé un projet modifié a fusionner. Un (ou plus?) fichier .pdf va s'ouvrir : import projet result report.

4) Quand le gérant a fusionné tous les changements, il enregistre et ferme le projet principal ouvert

5) Il ré-ouvre collaboration cloud --> page principale --> clique sur "charger" dans la colonne en haut a gauche
—> choisit le projet principal dans lequel il vient d’importer tous les changements des collaborateurs. Il
I’Importera comme "projet principal" (seulement les gérants de I'espace ont cette option). Il pense a remplir
le relevé et fait une description précise (notamment signale les projets de quel collaborateur il a fusionné).

5) Une fois que la nouvelle version du projet principal est chargée sur le Cloud, le gérant doit distribuer le
projet principal a tout le monde : colonne a gauche --> aller sur "versions"--> "projet principal" --> cliquer sur
I'icone "distribuer" a droite du nom de la version la plus récente pour distribuer cette version a tous les
collaborateurs. Le numero de la version du projet principal aura augmenté de 1. Lors de la distribution, chaque
collaborateur verra apparaitre aussi une nouvelle version collaborateur pour lui-méme qui sera une version :
derniére version du collaborateur + 1

6) Des que lanouvelle version du projet principal est distribuée le gérant de I'espace envoie un mail + message
a tout le monde pour dire que c'est fait !! (pour que les collaborateurs chargent la derniére version du projet
principal avant de continuer a contribuer au projet.
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